
 
SmartSimple Grants Portal Application Instructions 

https://agesmart.smartsimple.com 

SmartSimple is the online grants management system for AgeSmart Community Resources.  

All applicants will use SmartSimple to apply for AgeSmart grants. New applicants will need to register 

their organization.  Refer to Registration Instructions.  

1. Log into https://agesmart.smartsimple.com 

 

 
 

2. Click Funding Opportunities. 

 
 

3. Click Apply Now on the opportunity which you wish to apply for.  

 



 

 

 

4. The first step is to submit a letter of intent.   

 

1. The first step is to submit a letter of intent.  Click Save Draft. 

 

 
 

2. The organization information is automatically filled in based on the organization profile. 

 

 

 

 

LETTER OF INTENT 



 

3. Click GENERAL INFORMATION tab.  

 

Applicants should review the RFP document and service guidelines before submitting a letter 

of intent.  

Complete the entire section and click Submit. Once your letter of intent is approved, you will 

receive an email notification.  You can then access your draft application under the In 

Progress section on your home screen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

1. Open the application under In Progress. Notice there are 6 tabs.  Click Program Narrative.  

 
 

 

2. Complete the program narrative for each service that you are applying for.  

 

 

 

 

 

 

PROGRAM NARRATIVE 



 

 
 

3. Carefully read each question and provide thorough, complete responses. The text box is 

expandable. It is recommended that applicants write their responses in a Word document 

first, then copy and paste the text into the application. 

 

4. Click Save Draft. Once all program narratives are complete, click Submit. This will not submit 

the entire application but will finalize your narrative and add it to the Application Package.  

 

 
 

5. Proceed to the next tab by clicking on the tab header or Next button in the bottom right 

corner.  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

1. Click BUDGET tab.   

Download the budget template and instructions. Applicants must use the budget template 

provided in the application.  It is an Excel form that is specifically designed for AgeSmart grant 

applications.  

 
 

 

2. Save the budget template onto your computer and complete it offline.  

When it is complete, log into your user portal and upload the budget.   

 

 

BUDGET 



 

3. Click Save Draft.     

It will populate the summary of the budget in the table below.  

 

4. Verify the budget information. Fill in the Fiscal Year. 

 

5. Save Draft to proceed to the next section. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

1. Click ATTACHMENTS.  

Upload the required program‐specific attachments. 

 

2. Click Upload Organizational Documents.   

 

 

3. Upload the required organizational documents. The applicants that currently receive 

AgeSmart funds need to update the information where applicable.   

 

4. When all sections of the application are complete, submit your application by clicking 

 

ATTACHMENTS 


